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SISTEMA DE TRAMITE - INSTRUCTIVO WEB

Se accedera via web a través del enlace ubicado en la Pagina web del CAP
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Ingresar >

¢No tienes cuenta? Registrate

¢ Tienes problemas para ingresar 2 tu
cuenta? Escribenos a:

mesadepartes(@cap.org.pe

El usuario en caso no disponer de una cuenta debera crear una haciendo click en “Registrate”

Luego tendra que registrar datos basicos siendo imprescindible que coloque un correo personal
a efectos de poder recibir las notificaciones resultantes de sus tramites.
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CELULAR
mEFO[

REGISTRAR CUENTA Volver

Luego click en volver
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Habiendo registrado su cuenta tendrd que ir al correo que colocé en el formulario de registro ya
gue le llegara una clave Unica para que pueda acceder a la plataforma.

Registro exitoso de cuenta Recibidos x

Notificacion CAP <notificadorcap@amail coms=
para mi, hvaldiviezo, mitchel_arles -

REGISTRO EXITOSO DE CUENTA

Estimado Hugo, ya puede acceder a la plataforma de solicitud de tramites utilizando la clave siguiente: m

(Si no le llegara a su bandeja sirvase revisar en la bandeja de correos no deseados)

Luego de haber obtenido su clave, podra ingresar colocando la misma luego del correo con el
cual registro su cuenta.
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C)Correo |
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Ingresar >

¢No tienes cuenta? Registrate

¢ Tienes problemas para ingresar a tu
cuenta? Escribenos a:

mesadepartes@cap.org.pe

En este punto le aparecerdn las opciones para registrar un nuevo tramite y para hacer consultas
de los que hubiera ya realizado.

Registra Tramite Consulta Tramite
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= mesadepartes@cap.orgpe

# CapRegionalLima

& (51)6271200
= mesadepartesvirtual@limacap.org

Ingrese datos basicos

(Si es Persona Natural indicar nombres y apellidos y si es Empresa colocar la Razén Social

Solicitante ‘MITCH ARLES ARIAS

Tipo Documento DN.I v

N Docamento

Direccion ‘JR.KENKO 131 DEPARTAMENTO 202 SANTIAGO DE SURCO
Correo ‘MITCHELﬁARLES@HOTMA\L CoM

Teléfono Fijo

Ingrese datos de Trimite

Clase de Tramite [ Con costo (Segin tarifario) v
Tramite que solicita [ Tramite de Carta de presentacion, cerficado de afiiacion y/o certiiicado de Golegiatura-105 v
Asunto

4
Accion CONOCIMIENTO v

Adjunte archivos electrénicos en formato PDF (Tamaiio maximo de 20Mb)

Solicitud de Tramite No se ha selec. .. ningin archivo

Copia documento de pago No se ha selec... ningln archivo INICIARISOLICIUD
En esta ventana podra ingresar los datos del tramite a solicitar.

Primero aparecerdan sus datos personales que ingreso al registrar su cuenta, luego debera elegir
la categoria de tramite:

Sin costo (Informativos, Invitaciones, otros) W |

Con costo {Segun tarifario)

a. Sin costo: Trdmite que no requiere de un pago, es usado para entrega de cartas,
informes, invitaciones, etc.

b. Con costo: Tramite que requiere de un pago adjunto, es usado para tramites que estan
contemplados en el Tarifario Nacional.

Tras ello, solamente deberd presionar el botd “INICIAR SOLICITUD”

Adjunte archivos electronicos en formato PDF (Tamaiio maximo de 20Mb)
Solicitud de Tramite No se ha selec.. ningan archivo
Copia documento de page No se ha selec. . ningun archivo

" INICIAR SOLICITUD |

Recuerde revisar su correo ya que le llegard una confirmacion de tramite efectuado con el
numero de expediente que se haya generado.



